
ÚČTOVNÍK/ÚČTOVNÍČKA VO VEREJNEJ SPRÁVE -
OBEC ČERVENÝ KAMEŇ

Obec Červený Kameň
 zverejňuje pracovnú ponuku na pozíciu:

  1057,50 € / mesiac, Brutto, TABUĽKOVÝ PLAT 
Miesto výkonu práce : Obec Červený Kameň (okres Ilava)

Typ pracovnej ponuky: plný úväzok
Potrebné dosiahnuté vzdelanie: stredoškolské s maturitou a vyššie

Pracovná náplň : 

- účtovníctvo a majetok obce: zabezpečenie komplexného vedenia podvojného účtovníctva v súlade s platnou

legislatívou, komplexné zabezpečovanie prác na úseku rozpočtovania a financovania, vedenie komplexnej

evidencie majetku (zaraďovanie, vyraďovanie, vedenie OTE, príprava podkladov pre inventarizáciu majetku,

spracúvanie inventarizačných protokolov, spracúvanie výsledkom inventarizácie majetku, príprava návrhov

na vyradenie a následnú likvidáciu majetku a pod.)

- personálna a mzdová agenda: zabezpečenie komplexnej agendy týkajúcej sa zamestnancov, mesačné

spracovanie miezd, komunikácia s poisťovňami, daňovým úradom, ročné zúčtovania dane

- matrika: vedenie matričnej agendy, vystavovanie matričných dokladov, dohľadávanie v matričných

záznamov, zabezpečovanie sobášov

-INÉ : osvedčovanie listín a podpisov, potvrdzovanie formulárov na sociálne účely, potvrdenia dôchodcov o

žití, ako aj ďalšie vydávanie potvrdení a vyjadrení pre občanov, hlásenie v miestnom rozhlase, práca s

finančnou hotovosťouiné administratívne a ostatné činnosti na základe pokynu starostu obce

Prax s prácou v administratívne obecného/mestského úradu vítaná. 

Znalosť účtovníctva a rozpočtovníctva vo verejnej správe podmienkou.

Výška mzdy sa odvíja od zaradenia do platovej triedy podľa dĺžky praxe, skúseností a Zákona č. 553/2023

Z.z. - Zákon o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a

doplnení niektorých zákonov

Štruktúrovaný životopis a motivačný list s fotografiou posielajte
na email: zastupca@cervenykamen.sk do 30.9.2024 (vrátane).
Kontaktnou osobou je PhDr. Lukáš Bielik – zastupujúci starosta
obce


